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Vista la delibera del Collegio dei Docenti n. 4 del 27/02/2023 

 

Il Commissario Straordinario approva il seguente 

 

REGOLAMENTO D’ISTITUTO  

SUI VIAGGI D’ISTRUZIONE E LE USCITE DIDATTICHE 

 
 

1) Criteri generali 

I viaggi e le visite di istruzione costituiscono opportunità didattiche finalizzate ad 

integrare la programmazione formativa. Esse permettono di collegare l’attività scolastica 

con l’ambiente esterno, di accrescere le capacità relazionali, di socializzazione, le 

conoscenze del patrimonio culturale e paesaggistico, architettonico, artistico e di 

specifiche realtà economico-produttive, favorendo il raggiungimento degli obiettivi 

individuati dal P.T.O.F. per la crescita umana, culturale, civile e professionale degli 

studenti. 

Queste attività, dunque, sono rivolte alla classe nella sua totalità ed esigono 

un’adeguata preparazione sia a livello didattico sia a livello culturale. Per questo, i 

Consigli di classe indicano mete di particolare rilevanza didattica e la scuola si preoccupa 

di organizzare viaggi di durata variabile da uno a sette giorni, con mete situate in località 

italiane o europee per gli studenti dell’ultimo anno. 

I criteri e gli orientamenti programmatici adottati dall’Istituto sono i seguenti: 

• collegare possibilmente finalità culturali e di integrazione professionale; 

• realizzare viaggi di norma di uno/due giorni per le classi prime e seconde e fino ad un 

massimo di 3; 

• individuare di norma 2-3 giorni come durata dei viaggi per le classi terze e quarte e 

fino ad un massimo di 5;  
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• 5 giorni (viaggio in aereo) e fino ad un massimo di 8 giorni (viaggio in autobus) per 

le classi quinte. 

La durata è indicativa, poiché di norma i viaggi d’istruzione durano il tempo ritenuto 

necessario per conseguire gli obiettivi educativi e didattici stabiliti ed è definita 

annualmente dal Collegio dei docenti sulla base dei criteri fissati dal Commissario 

straordinario. 

Per programmi di particolare rilevanza didattica e di significatività dell’esperienza 

(progetti speciali, avvenimenti culturali, fiere, saloni espositivi ecc.), è consentita una 

diversa durata, su programma analitico concordato nell’ambito del Consiglio di classe, da 

sottoporre all'esame e approvazione del Commissario straordinario. 

Inoltre bisogna: 

• individuare nella partecipazione dei due terzi della classe condizione per la 

realizzazione dei viaggi, salvo modeste variazioni che il Dirigente considererà nella 

loro consistenza, anche rispetto ad abbinamenti con altre classi, per valutare la 

possibilità di realizzazione dell’attività. 

• garantire la presenza di un docente accompagnatore ogni 15 alunni, che sia un docente 

della classe, un docente di sostegno ogni due alunni diversamente abili, o un docente 

di sostegno per ogni alunno nel caso di particolare gravità della diversa abilità, salvo 

diversa indicazione dei Consigli di classe in relazione alle esigenze degli studenti. 

Il periodo di svolgimento dei viaggi riguarda tutto l’anno scolastico a partire dal mese 

di ottobre e fino alla fine di aprile, per non effettuarli possibilmente nell’ultimo mese di 

scuola, a parte le uscite didattiche della durata di un giorno, che generalmente si svolgono 

nello stesso arco orario delle lezioni. 

Nell’individuazione dei periodi, si devono escludere quelli in cui sono stati 

programmati i Consigli di classe. 

La richiesta del viaggio d’istruzione e dell’uscita didattica, deve essere compilata su 

appositi modelli disponibili presso l’ufficio di segreteria (all.: 1 e 2), indirizzata al 



 
ISTITUTO OMNICOMPRENSIVO “MAGLIANO” 

Viale Cappuccini 26 - 86035 LARINO (CB) Tel. 0874 822160 

C.F 90011260701 C.M. CBIC836002E-mail: cbic836002@pec.istruzione.it - 

cbic836002@istruzione.it -     www.omnicomprensivolarino.edu.it 

 

 
 

 

 

Comune di Larino  

 
 
 

 
    

Scuola dell'Infanzia e Scuola Primaria: Via Morrone, 1 - cell. 3351786540; 3355436346;  
Scuola dell'Infanzia e Scuola Primaria: Via Novelli, snc – cell. 3355418574; 3355441540;  
Scuola Secondaria di Primo grado: Via V. Cuoco, 41 – cell. 3355443228  
LICEO CLASSICO e SCIENTIFICO “F. D’Ovidio” Via V. Cuoco, 41- Tel. 0874 822167; cell- 3351695110 
 ISTITUTO TECNICO AGRARIO e per GEOMETRI “San Pardo” con CONVITTO Annesso cell: 
3319466546 Corso SERALE - Sez. CARCERARIA - Viale Cappuccini 26 – 0874 822160; 0874 1959630  

Comune di Montorio nei Frentani  
 Scuola dell’Infanzia e Primaria di Montorio nei Frentani: Via C. Carfagnini, 1 - Tel. 0874 826303 

 

 
 

Dirigente scolastico con congruo anticipo ed almeno gg.15 (quindici) prima della data 

prevista per l’effettuazione del viaggio/uscita didattica, in modo da permettere alla 

Segreteria la predisposizione del modello PagoPa, attraverso cui deve avvenire il 

pagamento da parte degli studenti. Per esigenze contabili/amministrative, per il solo mese 

di dicembre, le uscite non si possono effettuare oltre la data del 5 dello stesso mese.   

Per i viaggi di istruzione legati a progetti speciali, ad avvenimenti culturali fissati in 

date diverse da quelle programmate o a voli aerei eventualmente non prenotabili nei 

periodi previsti in programmazione, è possibile variare il periodo di svolgimento, previa 

approvazione del Commissario straordinario. 

Per l’effettuazione dei viaggi di istruzioni e delle uscite didattiche, ogni anno viene 

individuato un Responsabile viaggi con il compito di individuare e proporre ai singoli 

Consigli di classe (docenti, studenti e genitori) una serie di mete e itinerari, che abbiano 

particolare rilevanza dal punto di vista culturale, artistico, paesaggistico, professionale e 

siano coerenti con gli obiettivi della programmazione e con le finalità dell’indirizzo. Il 

Responsabile viaggi cura l’organizzazione del viaggio in ogni dettaglio dal punto di vista 

tecnico, segue l’iter amministrativo e compatibilmente con l’orario di servizio può essere 

presente al viaggio/uscita.  

Per motivi economici, inoltre, è opportuno che i partecipanti al viaggio d’istruzione o 

all’uscita didattica non siano inferiori alle 35 unità. Per tale motivo sono da favorirsi gli 

abbinamenti tra classi (prime e seconde – terze e quarte – quarte e quinte) per lo stesso 

itinerario. 

In ogni caso, resta nelle competenze dei Consigli di classe decidere, in via definitiva, 

le mete dei viaggi d'istruzione e delle uscite didattiche. Per ogni evento devono essere 

indicati i docenti accompagnatori e i sostituti, condizione questa indispensabile per 

l’espletamento del viaggio nonché il docente di sostegno in caso di presenza di un alunno 

diversamente abile. 

La documentazione, completa e compilata in ogni sua parte (elenco partecipanti, 
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accompagnatori, programma viaggio), sarà consegnata dal Coordinatore della classe al 

Responsabile viaggi, entro e non oltre le date che annualmente verranno fissate, tenendo 

conto del periodo previsto per i viaggi. 

Successivamente, l'ufficio di Segreteria provvederà ad espletare quanto necessario per 

l’aggiudicazione del servizio. 

Sarà compito del Responsabile viaggi consegnare in Segreteria le autorizzazioni 

rilasciate dai genitori degli alunni e l’impegno di accettazione del preventivo attraverso il 

versamento contestuale dell’importo relativo. 

 

2) Modalità per il versamento 

Il versamento della quota di partecipazione è individuale e deve essere effettuato sul 

conto corrente dell’Istituto tramite la procedura PagoPA, ma non è escluso il versamento 

collettivo quando ciò sia consentito,  

Le ricevute del PagoPA, raccolti dal rappresentante di classe degli alunni, saranno 

consegnati al Responsabile viaggi che li farà pervenire all’ufficio di Segreteria. 

 

3) Regolamentazione 

a. Gli alunni che non partecipano alla visita d'istruzione sono tenuti alla frequenza 

regolare delle lezioni. 

b. Gli studenti in visita d'istruzione dovranno mantenere un comportamento disciplinato 

e responsabile, soprattutto nelle ore notturne. Nel caso di comportamenti riprovevoli 

gli studenti saranno soggetti a provvedimenti disciplinari. 

c. Dovrà esserci 1 docente accompagnatore ogni 15 alunni. Se i 15 alunni appartengono 

ad una classe e al viaggio non partecipano altre classi, gli accompagnatori devono 

essere 2. 
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d. Dovrà esserci 1 docente di sostegno accompagnatore ogni 2 alunni diversamente abili 

per 1 solo alunno in relazione al grado di disabilità, salvo diverse indicazioni del 

Consiglio di classe in relazione alle esigenze degli studenti. 

e. I docenti accompagnatori dovranno appartenere al Consiglio della classe interessata. I 

docenti accompagnatori dovranno comunicare la propria disponibilità per iscritto alla 

Dirigenza su apposito modulo. 

f. Non è consentito ai docenti accompagnatori, se non in casi di assoluta eccezionalità e 

necessità, di partecipare a più di un viaggio di istruzione annuale, compresi gli scambi 

culturali; ciò al fine di evitare eccessive interruzioni dell’attività didattica nelle proprie 

classi. 

g. I docenti accompagnatori hanno il dovere di vigilanza sugli studenti del proprio gruppo 

classe o di altro gruppo di studenti loro affidato per necessità organizzative. 

h. Il personale accompagnatore assume, con dichiarazione scritta, l'obbligo di una attenta 

ed assidua vigilanza degli studenti. A detto personale fanno carico le responsabilità di 

cui all'art. 2047 del Codice Civile integrato dalla norma di cui all'art. 61 della Legge 

11 luglio 1980, n° 312. 

i. Su deliberazione del Consiglio di classe sono escluse dai viaggi di istruzione le classi 

che abbiano dato luogo a mancanze disciplinari e comportamenti scorretti. 

j. Il Consiglio di classe esclude dal gruppo dei partecipanti alle visite d’istruzione gli 

alunni che, in corso d’anno o negli anni precedenti, si siano segnalati per 

comportamenti non conformi al regolamento d’Istituto. 

k. Su richiesta, può partecipare al viaggio il genitore o familiare di alunno diversamente 

abile, a proprie spese; nella domanda da indirizzare al Dirigente scolastico il genitore 

indicherà gli estremi della propria copertura assicurativa. 

l. Le spese dei viaggi di istruzione sono a carico degli studenti. Compatibilmente con le 

risorse economiche della scuola, sono previsti sostegni economici per favorire la 
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partecipazione di studenti meritevoli e con accertate difficoltà economiche, su 

segnalazione del Consiglio di Classe. 

m. II programma del viaggio dovrà essere predisposto dal Consiglio di classe in forma 

analitica e dettagliata, con la specifica indicazione degli obiettivi didattici e culturali 

dell'iniziativa. 

n. Per ogni viaggio sarà designato dal Capo d'istituto il docente responsabile del viaggio, 

che coordinerà l'intera attività dei gruppi di studenti durante gli spostamenti e, insieme 

agli altri docenti accompagnatori, concorderà i momenti di sosta cercando di 

soddisfare, nei limiti del possibile, le esigenze e le richieste dei partecipanti senza 

causare eccessivi disagi, rallentamenti o ritardi. 

o. Il docente responsabile del viaggio curerà l'organizzazione, con i conducenti dei mezzi 

di trasporto, dei trasferimenti da e per l'albergo assegnato; prenderà contatti con le 

autorità locali in caso di necessità e con le direzioni degli alberghi e dovrà essere 

informato degli spostamenti delle singole classi partecipanti al viaggio. 

p. Per ogni viaggio il responsabile ha il compito di mantenere i contatti con la Dirigenza 

dell'istituto per segnalare inconvenienti riscontrati, necessità e, al rientro, compilerà 

relazione sullo svolgimento del viaggio, descrivendo dettagliatamente eventuali 

comportamenti sconvenienti degli alunni partecipanti, che abbiano arrecato disturbo o 

impedimento al sereno svolgimento delle iniziative culturali. 

q. Prima del viaggio, il responsabile del viaggio dovrà lasciare al D.S. e al Vicario un 

recapito telefonico, anche personale, dei docenti accompagnatori per poter contattare 

in ogni momento la classe in uscita. 

r. Per quanto non previsto dal presente regolamento, si rimanda alle norme vigenti in 

materia di viaggi e di visite di istruzione approvate dal Ministero della Pubblica 

Istruzione. 

 

USCITE DIDATTICHE 
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Si svolgono nell'arco di una mattinata o di una giornata per visite a musei o mostre, 

per manifestazioni culturali o di interesse professionale. 

Il Dirigente scolastico autorizza tali uscite, richieste per iscritto dal docente 

interessato, purché siano inserite nella programmazione approvata dal Consiglio di classe 

oppure approvate in sede di Collegio dei docenti. 

 

Adempimenti 

a. Nelle riunioni di programmazione di inizio d'anno, i Consigli di classe definiranno un 

piano di massima per le uscite didattiche. 

b. Le proposte verranno quindi discusse nel Consiglio di classe di ottobre, durante il quale 

sarà verificata l'effettiva possibilità di svolgimento, anche in relazione alla coerenza 

con le attività previste nella programmazione; nell'ipotesi di valutazione positiva, il 

Consiglio raccoglierà la disponibilità dei docenti ad accompagnare gli alunni. 

c. Il Consiglio di classe presterà particolare attenzione a che la spesa prevista consenta a 

tutti gli alunni di partecipare all'iniziativa proposta. I casi di particolare difficoltà 

economica saranno segnalati tempestivamente in modo che la Dirigenza possa 

eventualmente attivare le opportune procedure di sussidio. 

d. Eventuali uscite didattiche proposte successivamente al Consiglio di classe di ottobre, 

potranno essere approvate, con analoga procedura, purché siano coerenti con la 

programmazione didattica. 

e. Salvo delibere diverse degli organi competenti, di norma non sono consentite a 

ciascuna classe più di tre uscite didattiche per anno scolastico e non devono essere 

effettuate in coincidenza di scadenze e valutazioni. 

f. Le uscite didattiche devono effettuarsi per classi parallele.  

 

Partecipazione della classe 
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La partecipazione alle attività programmate e deliberate in base alle presenti 

disposizioni, assume carattere obbligatorio per tutti gli studenti della classe. 

In ogni caso, affinché le uscite possano aver luogo, è necessaria la partecipazione di 

almeno il 75% degli studenti della classe interessata. 

 

Accompagnatori 

Il personale accompagnatore assume, con dichiarazione scritta, l'obbligo di una 

attenta ed assidua vigilanza degli studenti. A detto personale fanno carico le responsabilità 

di cui all'art. 2047 del Codice Civile integrato dalla norma di cui all'art. 61 della Legge 

11 luglio 1980, n. 312. 

Si stabilisce che gli accompagnatori siano due, se il viaggio riguarda un'unica classe, 

almeno uno ogni quindici alunni, se le classi sono in numero maggiore. 

Gli accompagnatori devono essere docenti della classe. 

Nel caso di partecipazione di studenti diversamente abili deve essere assicurata, in 

caso di necessità, l'ulteriore presenza di un docente di sostegno o di altro operatore. 

Nel rispetto dello spirito della C.M. 133/90, è opportuno ed auspicabile un 

avvicendamento degli accompagnatori durante l’espletamento delle visite guidate. 

 

Organizzazione 

L'organizzazione dell’uscita didattica è affidata alla Responsabile per i viaggi. 

Spesa 

Le quote a carico dei partecipanti devono essere versate sul conto intestato alla scuola 

tramite la procedura PagoPA. 

 

DISCIPLINA UTILIZZO AUTOBUS D’ISTITUTO 

 

Modalità utilizzo autobus in dotazione all’Istituto Tecnico Agrario 
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cbic836002@istruzione.it -     www.omnicomprensivolarino.edu.it 

 

 
 

 

 

Comune di Larino  

 
 
 

 
    

Scuola dell'Infanzia e Scuola Primaria: Via Morrone, 1 - cell. 3351786540; 3355436346;  
Scuola dell'Infanzia e Scuola Primaria: Via Novelli, snc – cell. 3355418574; 3355441540;  
Scuola Secondaria di Primo grado: Via V. Cuoco, 41 – cell. 3355443228  
LICEO CLASSICO e SCIENTIFICO “F. D’Ovidio” Via V. Cuoco, 41- Tel. 0874 822167; cell- 3351695110 
 ISTITUTO TECNICO AGRARIO e per GEOMETRI “San Pardo” con CONVITTO Annesso cell: 
3319466546 Corso SERALE - Sez. CARCERARIA - Viale Cappuccini 26 – 0874 822160; 0874 1959630  

Comune di Montorio nei Frentani  
 Scuola dell’Infanzia e Primaria di Montorio nei Frentani: Via C. Carfagnini, 1 - Tel. 0874 826303 

 

 
 

  

L’autobus in dotazione all’Istituto Tecnico Agrario deve essere utilizzato 

prevalentemente per le esigenze dell’Istituto medesimo ed in particolare: 

a) servizio trasporto convittori; 

b) servizio trasporto alunni presso l’azienda agraria. 

c) uscite sul territorio comunale purchè non coincidano con il trasporto presso 

l’azienda agraria e/o con quello dei convittori, che sono prioritari su tutte le uscite. 

 

 

Regolamento approvato dal Commissario straordinario il 27/02/2023 con delibera n. 4 

 


